DanskOase soger skonomiassistent

Kan du svare JA til falgende:
e Erduvild med at arbejde med tal og levere ledelsesinformation pa hgjt niveau?
e Teenker du ofte pd, om en opgave kan lgses smartere?
e Vil du veere med til at skabe udvikling og samtidig sikre den daglige drift i en kirkelig NGO?

dansk W oase

Sa er jobbet som gkonomiassistent i DanskOase lige dig!
Vi sgger en kollega til en spaendende deltidsstilling, der med hgj faglighed og god energi kan lgse
gkonomi- og administrative opgaver.
Vores kontor, som vi deler med Bgrne- og UngdomsQOase (BUO), ligger i Brabrand ved Aarhus. Her
bliver du en del af et team, hvor hverdagen er praeget af hgj faglighed, samarbejde og godt humar.
Du bliver en central kollega, der kommer til at Igse en bred vifte af opgaver i taet samarbejde med
sekretariatschefen:

e Bogfgringsopgaver i E-conomic - debitor- og kreditorbogholderi

e Gavereqistrering og bogfaring i Collect

e Administrationsopgaver omkring netvaerk i DanskQOase

e Medlemsregistrering og opkraevning af kontingenter

e Receptionsopgaver pa SommerQase og gvrige events
laes mere om Sommergase her!

Hvem er du?
Du har et godt kendskab til 0asebevaegelsen og kan se dig selv arbejde med at fremme
bevaegelsens formal og vision. Du er vant til at begé dig i menigheds- og foreningsfeellesskaber.

Du er uddannet indenfor gkonomi og administration eller har anden relevant erfaring. Du har en
nysgerrig tilgang til mennesker og opgaver og er en staerk "teamplayer.” Du er struktureret og kan
seette dig ind i og omseette komplekse regler og retningslinjer til gode arbejdsgange.

Vi tilbyder en fast stilling p& 21 timer pr. uge, gerne med tiltreedelse den 1. juni 2024. Vi vil g& langt
for at f& det perfekte match til teamet, og vi tilbyder grundig opleering. Lannen falger lgnpolitikken
for DanskOase 0g Bagrne- og UngdomsQOase.

Hvis du vil h@re mere om stillingen, s& kontakt sekretariatschef Lisbeth Baun p& 22 26 89 98.

Vi holder Igbende samtaler - s& vent ikke med at sende din ansggning og dit CV til
lisheth@danskoase.dk

DanskOase er en kirkelig netveerksbevaegelse, der arbejder for fornyelse i den danske kirke ud fra
Folkekirkens evangelisk-lutherske grundlag. Gennem konferencer, netvaerk og ressourceformidling
gnsker vi at skabe rammer for, at troen bliver en hjertesag gennem levende faellesskaber, der er
tilstede midt i samfundet. Lees mere om DanskOase her!
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